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I ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ И ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

I.1. Подаци о Наручиоцу

Наручилац: Основна школа ''Војвода Степа''
Адреса: Војводе Степе 520, Београд
Интернет страница:_www.osvojvodastepabeograd.nasaskola.rs
I.2. Врста поступка јавне набавке 

Наручилац спроводи поступак јавне набавке мале вредности – по партијама у складу са чланом 39, став 1 Закона о јавним набавкама („Сл. гласник Републике Србије“ бр. 124/12), а покренут је Одлуком о покретању поступка јавне набавке број 4 од 29.10.2014. године.
I.3. Предмет јавне набавке 

Предмет јавне набавке мале вредности број 4/2014  је набавка за јавну набавку услуге    организовања екскурзија VIII за ученике ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години - јавна набавка мале вредности (ЈНМВ 4/2014) у складу са елементима из тачке VI конкурсне документације.
Према општем речнику набавки предмет јавне набавке сврстава се у категорију: услуге организације путовања; Шифра из О.Р.Н. је 63516000
I.4. Уговор о јавној набавци 
Поступак се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

I.5. Контакт

Контакт особа је: Верица Ждрале, контакт телефон: 011 3945 259
II   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА O JAВНИМ НАБАВКАМА
II.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
II.1.1. Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1. Закона);
Документација: Као доказ понуђач прилаже фотокопију извода из Регистра привредних субјеката који води Агенција за привредне регистре или други извод из регистра надлежног органа (која се издаје сходно чл. 12. Закона о регистрацији привредних субјеката („Сл. Гласник РС“ бр. 55/2004 и 61/2005). За нерезидентне понуђаче тражени документ издаје и оверава овлашћени орган – институција земље понуђача. 

II.1.2.
Да понуђач нити његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2. Закона);

Документација за правна лица: 
· Као доказ понуђач прилаже фотокопију извода из казнене евиденције основног суда на чијем је подручју седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица;

· извод из казнене евиденције Посебног одељења (за организовани криминал) Вишег суда у Београду;

· фотокопију уверења из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова за законског заступника – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта. Ако је више законских заступника за сваког треба доставити уверење из казнене евиденције.

Документација за физичка лица/предузетнике:

· уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта.

II.1.3.
Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуде (чл. 75. ст. 1. тач. 3. Закона);
Документација: 

· Као доказ понуђач прилаже фотокопију потврде привредног и прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код овог органа није регистровано, да му је као привредном друштву изречена мера забране обављања делатности. За нерезидентне понуђаче тражени документ издаје и оверава овлашћени орган- институција земље понуђача.

II.1.4. Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4. Закона);
Документација: Као доказ понуђач прилаже:

· фотокопију потврде пореске управе Републике Србије да је понуђач за текућу годину измирио доспеле порезе и друге јавне дажбине, као и 

· потврду јединице локалне самоуправе – Управе јавних прихода да је понуђач измирио доспеле порезе и друге јавне дажбине у јединици локалне самоуправе (обе потврде се издају сходно чл. 161. Закона о општем управном поступку („Сл. Лист СРЈ“, бр. 33/1997 и 31/2001).

Уколико се понуђач налази у поступку приватизације, потребно је да достави фотокопију потврде Агенције за приватизацију (потврда се издаје сходно чл. 10. Ст. 2. Закона о агенцији за приватизацију „Сл. Гласник РС“ бр. 38/2001 и 135/2004).

II.1.5. Да има важећу дозволу - Лиценцу за обављање послова туристичке организације коју издаје Регистратор туризма, на основу члана 51. Закона у туризму(“Сл.гласник РС“бр.36/2009).
Документација: Као доказ понуђач прилаже:

· фотокопију Лиценце
II.1.6. Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине (чл. 75. ст. 2. Закона).


Документација:  Попуњен образац 7 из поглавље V Kонкурсне документације
II.2. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава додатне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 76. Закона, и то:
II.2.1. Да понуђач у поступку јавне набавке располаже неопходним финансијским капацитетом, односно да је у предходне три школске године имао реализоване уговоре за организацију екскурзија ученика основних школа и предшклолских установа у укупној вредности од најмање 20,000.000,00 динара (словима: двадесетмилионадинара) по години и да у последње три календарске године (2011, 2012, 2013) није исказао финансијски губитак

Документација: Као доказ понуђач прилаже:

· Извештај о бонитету за последње три године (2011, 2012, 2013)

· Попуњен, потписан и оверен печатом претходног наручиоца образац изјаве из тачке (Обрасци 8 и 8а из поглавља V Конкурсне документације).

II.2.2. Да понуђач располаже довољним техничким, кадровским, смештајним и   пословним капацитетима и то:
II.2.2.1. Да у моменту подношења понуде има у радном односу најмање 6 (шест) запослених, од тога најмање 4 (четири) на пословима организације туристичких путовања, најмање 6 месеци пре објављивања јавног позива;

Документација: Као доказ понуђач прилаже:

- Фотокопију радне књижице из које се види радно ангажовање

- Фотокопију обрасца М-А за сваког запосленог

II.2.2.2. Да у моменту подношења понуде располаже у својини са најмање 4 аутобуса     високе туристичке класе (са клима уређајем, тв/видео уређајем и другим карактеристикама класе) који су регистровани најмање до краја 2014. године;

Документација: Као доказ понуђач прилаже:

· Одштампана саобраћајну дозвола
II.2.2.3. Да у моменту подношења понуде има у радном односу најманје 1 лиценцираног водича и 1 једног лиценцираног пратиоца који поседују важећу лиценцу, најмање 6 месеци пре објављивања јавног позива
  Документација: 
  Фотокопију радне књижице из које се види радно ангажовање

  - Фотокопија обрасца М-А за запосленог

  - фотокопију лиценце ( потврде ) за водиче и пратиоце .

II.2.2.4. Да у моменту закључења Уговора поседује закључену полису осугурања ученика и осталих путника од несрећног случаја за време трајања екскурзије.

   Документација: Као доказ понуђач прилаже фотокопију важеће полисе осигурања.

II.2.2.5. Да у моменту подношења понуде има у радном односу најманје 1 лиценцираног водича и 1 једног лиценцираног пратиоца који поседују важећу лиценцу
  Документација: Као доказ понуђач прилаже:

  - Фотокопију радне књижице из које се види радно ангажовање

  - Фотокопију обрасца М-А за сваког запосленог

  - фотокопију лиценце ( потврде ) за водиче и пратиоце .

II.2.2.6. Да у моменту подношења понуде има Програм екскурзије са путовања за партију за коју подноси понуду, као и Опште услове путовања;

Документација: Као доказ понуђач прилаже Програм путовања и Опште услове путовања.

II.3. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача. 
II.4.  Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
III 
УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

У склопу поднете понуде, а у циљу доказивања испуњености обавезних и додатних услова за учешће у предметном поступку јавне набавке мале вредности понуђач, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач подноси Изјаву (Образац 4А и образац 4Б, уколико се подноси понуда са подизвођачем из поглавља V  Конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.

Изјава мора бити потписана:

· Уколико понуђач подноси самосталну понуду/од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
· Уколико понуду подноси група понуђача- од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
· Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, потписану од стране овлашћеног лица понуђача (4А) и другу изјаву потписану од стране овлашћеног лица подизвођача (4Б) и оверену печатом. 
Пре доношења одлуке о додели уговора Наручилац ће од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, затражити да достави на увид оригинал или оверену копију доказа о испуњености услова, наведених у одељку II Конкурсне документације.
Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

IV   УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ И УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
IV.1. 
ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.

IV.2. 
НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђачи своје понуде дају на основу спецификације услуге наведене у одељку VI -     Спецификација услуге.

Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део Конкурсне документације и прилаже доказе наведене у Конкурсној документацији. 
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 
Сви документи поднети у понуди морају бити повезани траком у целину и запечаћени, тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно прилози, а да се видно не оштете листови или печат. 
Понуда се доставља у коверту или пакету затореном тако да се не може, без видљивих оштећења дотворити. На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
Уз понуду се не достављају упутства која су саставни део Конкурсне документације.
IV.3. 
РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА
Рок за подношење понуда је 07.11.2014. године до 16.00 часова. 

Понуду доставити на адресу:
Основна школа ''Војвода Степа''
Београд, Војводе Степе 520
са назнаком: 
,,Понуда за за јавну набавку услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -Јавна набавка мале вредности (ЈНМВ 4/2014)”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до дана и часа истека рока за подношење. 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно другом паковању у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремено поднету понуду Комисија неће разматрати и као такву, неотворену, вратиће је поштом понуђачу. 

IV.4.   ОТВАРАЊЕ ПОНУДА

Јавно отварање понуда ће се обавити комисијски одмах по истеку рока за подношење понуда, односно дана 07.11.2014. године, са почетком у 16,30 часова у просторијама Наручиоца: Војводе Степе 520, Београд.

Отварању понуда може присуствовати свако заинтересовано лице, али у поступку отварања понуда могу активно учествовати само овлашћени представници понуђача.
IV.5. ОБАВЕЗНА  САДРЖИНА ПОНУДЕ
Обавезну садржину понуде чине следећи одбрасци и прилози чине и обрасци и прилози:
· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 1- Образац понуде;

· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 1А-Подаци о понуђачу који је учесник у заједничкој понуди, (уколико понуду подноси група  понуђача);
· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 1Б- Подаци о подизвођачу, (уколико понуђач делимично извршење набавке поверава подизвођачу);
· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 2- Образац структуре цене, са упутством како да се попуни;

· Попуњен, печатом оверен и потписан образац 4А-Изјава понуђача о испуњености обавезних и додатних услова за учешће у поступку јавне набавке
· Попуњен, печатом оверен и потписан образац 4Б - Изјава понуђача о испуњености обавезних и додатних услова за учешће у поступку јавне набавке за подизвођача, уколико је понуда са подизвођачем;

· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 5 - Изјава о давању обезбеђења за добро извршење посла  
· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 6 - Образац изјаве о независној понуди
· Попуњен, печатом оверен и потписан Образац 7 - Образац изјаве понуђача о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и усовима рада, заштити животне средине, као и да понуђач гарантује да је ималац права интектуалне својине (уколико је то случај);
· Попуњен и оверен образац Рефернц листе извршених услуга Образац бр.8  
· Попуњене и оверене потврде претходних корисника о реализованим путовањима Образац бр.8а  
· Попуњен, печатом оверен и потписан Модел уговора;
IV.6.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
IV.7. 
НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Основна школа ''Војвода Степа'', Београд, Војводе Степе 520 са назнаком, у зависности шта је предмет достављања:

· „Измена понуде за јавну набавку услуге организовања екскурзије за ученике VIII разред ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -Јавна набавка мале вредности – ЈНМВ4/2014- НЕ ОТВАРАТИ” или
· „Допуна понуде за јавну набавку услуге организовања екскурзије за ученике VIII разред ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -Јавна набавка мале вредности – ЈНМВ4/2014- НЕ ОТВАРАТИ” или
· „Опозив понуде за јавну набавку услуге организовања екскурзије за ученике VIII разред ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -Јавна набавка мале вредности – ЈНМВ4/2014- НЕ ОТВАРАТИ” или
· „Измена и допуна понуде за јавну набавку услуге организовања екскурзије за ученике VIII разред ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -Јавна набавка мале вредности – ЈНМВ4/2014- НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти  је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
IV.8. 
УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (образац 1 одељак V Конкурсне документације), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

IV.9.   ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (образац 1 поглавља V Конкурсне документације) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу V конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Поглавље III Конкурсне документације).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
IV.10.  ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 
· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;
· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор; 

· понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења; 

· понуђачу који ће издати рачун;
· рачуну на који ће бити извршено плаћање;
· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у Поглављу V Конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Одељак III Конкурсне документације).

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

IV.11. 
ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ НАЧИНА, РОКА И УСЛОВА ПЛАЋАЊА
Плаћање је у, најмање 4 рате по испостављеним фактурама од којих највише једна рата може бити пре реализације екскурзије. 
Испостављање прве фактуре је пре почетка датума договореног за реализацију екскурзије.

‚
Испостављен рачун мора садржати све законске елементе.
Наручилац ће коректно испостављен рачун платити у року који буде елемент закљученог уговора а који не може бити дужи од 45 ( дана од дана пријема. 


Рачун мора бити издат у складу са Законoм о порезу на додату вредност Републике Србије и подзаконским актима. 

            Извршилац се обавезује да на фактури унесе број под којим је Уговор заведен код Наручиоца.
             Рачун који није сачињен у складу са наведеним биће враћен продавцу, а плаћање одложено на његову штету све док се не испостави рачун на наведени начин.
Понуда понуђача који у понуди наведе другачије услове плаћања биће одбијена као неприхватљива.

IV.12.  ЗАХТЕВ У ПОГЛЕДУ РОКА ВАЖЕЊА ПОНУДЕ
Понуда мора да важи најмање 30 дана од дана отварања понуда.
IV.13. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна за време трајања уговора и не може се мењати.

Цена подразумева, како пут, смештај и исхрану током путовања исто тако и  све пратеће трошкове:

· осигурање путника,
· квалификоване водиче (1 по аутобусу), 
· лекарскуи негу непрекидно током екскурзије, 
· све потребне улазнице за посете предвиђене Планом путовања као и 
· обавезно гратис путовање за једног ученика и једног наставника по одељењу,
· попуст за близанце у висини од 50% јединичне цене
Приликом сачињавања своје понуде понуђач ће узети у обзир укупан број ученика а гратис путовања и путовањаса попустом за јеног ученика по одељењу биће обрађено и урачунато приликом потписивања Уговора.
IV.14. НЕУОБИЧАЈЕНО НИСКА ЦЕНА
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
IV.15.  ПОВЕРЉИВОСТ ПОДАТАКА И ДОКУМЕНТАЦИЈЕ


Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
Неће се сматрати поверљивим цена и остали подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирања понуде. 

IV.16.  ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ И ПОЈАШЊЕЊА
Заинтересовано лице може, током припеме понуде тражити, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде.  додатне информације и објашњења од Наручиоца на један од следећих начина:

· -у писаном облику путем поште на адресу наручиоца: ОШ ''Војвода Степа'' Београд, Војводе Степе 520, 
· путем електронске поште на e-mail: osvstepa@verat.net  или 
· телефаксом на број:011 3945 259 
Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације јавну набавку услуге организовања екскурзије за ученике VIII разред ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -Јавна набавка мале вредности – ЈНМВ4/2014”. 
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
IV.17.  ДОДАТНА ПОЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА
    После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
IV.18. ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
Наручилац задржава право да пре истека рока за подношење понуде, односно у року дефинисаном Законом о јавним набавкама, изврши измену и допуну Конкурсне документације. 

Свака измена и допуна Конкурсне документације биће објављена на Порталу јавних набавки www.portal.ujn.gov.rs и на интернет страници Наручиоца www.osvojvodasterpabeograd.nasaskola.rs
Ако Наручилац измени или допуни Конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за достављање понуде, Наручилац ће продужити рок за достављање понуде, о чему ће бити обавештени понуђачи.
По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

IV.19. ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ
Понуда понуђача који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. ЗоЈН, а који има негативну референцу за предмет набавке који је истоврстан предмету ове јавне набавке, или је на списку негативних референци неко од чланова заједнице (код заједничке понуде) или подизвођач (код понуде са подизвођачем) неће бити узета у обзир.

Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке или је на списку негативних референци неко од чланова заједнице (код заједничке понуде) или подизвођач (код понуде са подизвођачем), а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу меницу са меничним овлашћењем за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Меница за добро извршење посла издаје се у висини од 15%,  од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. 
 Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице за добро извршење посла мора да се продужи.
IV.20. СРЕДСТВА ОБЕЗБЕЂЕЊА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ


Понуђач је дужан да у склопу своје понуде достави изјаву (образац 5 у Поглављу  V  Конкурсне документације) да ће, на име обезбеђења доброг извршења посла, најкасније у тренутку закључења Уговора, предати наручиоцу гаранцију своје пословне банке на износ који одговара 10 % вредности закљученог Уговора, без ПДВ.
IV.21. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
· Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде;
· Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине;
· Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.
IV.22. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
IV.23. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је у посматраном периоду (претходне три школске године) имао више закључених уговора за организацију екскурзија или настава у природи ученика основних школа и предшколских установа. 
IV.24. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине.  (Образац 7 из Поглавља V Конкурсне документације).
IV.25.  КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
IV.26. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име. Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији за заштиту права, а предаје наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. 
            Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail osvstepa@verat.net , факсом на број 011 3945 259  или препорученом пошиљком са повратницом. 
Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено.  
О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.  
 
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније  7 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.  У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 
После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана пријема одлуке. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од 40.000,00 динара уколико оспорава одређену радњу наручиоца пре отварања понуда на број жиро рачуна: 840-742221843-57, шифра плаћања: 153, позив на број 97 50-016, сврха уплате: Републичка административна такса са назнаком јавне набавке на коју се односи (број или друга ознака конкретне јавне набавке), корисник: буџет Републике Србије.  
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.
IV.27.  ОДЛУКА О ДОДЕЛИ  УГОВОРА
Наручилац ће одлуку о додели уговора донети у оквирном року од 5 (пет) дана од дана јавног отварања понуда.

IV.28. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 (осам) дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 

Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

IV.29.
ДОСТАВЉАЊЕ ОДЛУКЕ И ОБАВЕШТЕЊЕ О ЗАКЉУЧЕНОМ УГОВОРУ

Наручилац ће одлуку о додели уговора доставити свим понуђачима у року од 3 (три дана) од дана доношења.

Наручилац ће одлуку о додели уговора доставити на начин да је понуђачи приме у најкраћем могућем року.

Ако се одлука доставља непосредно, електронском поштом или факсом, наручилац мора имати потврду пријема одлуке од стране понуђача, а уколико се одлука доставља путем поште мора се послати препоручено са повратницом.

Ако понуђач одбије пријем одлуке, сматра се да је одлука достављена дана када је пријем одбијен.

Обавештење о закљученом уговору о јавној набавци објавиће се на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници у року од 5 (пет) дана од дана закључења уговора. 
IV.30. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА, КОНТРОЛА И ДОПУШТЕНЕ ИСПРАВКЕ
Наручилац може захтевати додатна објашњења од понуђача након подношења понуда и вршити контролу код понуђача у складу са чл. 93. став 1. Закона о јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије“ бр. 124/12).

V  ОБРАСЦИ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ

	Број понуде:
	

	Датум понуде:
	


ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ УСЛУГЕ ОРГАНИЗОВАЊА ЕКСКУРЗИЈА 

ЗА УЧЕНИКЕ VIII РАЗРЕДА ОШ ''ВОЈВОДА СТЕПА''
У ШКОЛСКОЈ 2014/2015. ГОДИНИ

-јавна набавка мале вредности- 
(ЈНМВ4/2014)

1.1 Општи подаци о понуђачу

На основу позива за подношење понуда за јавну набавку услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ4/2014)

	Скраћено пословно име понуђача
	

	Адреса
	

	Лице за контакт
	

	Електронска адреса лица за контакт
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Шифра делатности
	

	Матични број
	

	ПИБ
	

	Број текућег рачуна и назив Банке
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


даје понуду како следи (заокружити):

а) самостално

б) заједничка понуда        ц) са подизвођачем

1.2. ПОНУДА 
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Јединична цена без ПДВ*
	ПДВ
	Јединична  цена са ПДВ*
	Број ученика
	**Укупно без ПДВ

(1х4)
	**Укупно са ПДВ

(3х4)

	
	
	
	
	
	


Објашњење:
*   Цена за једног ученика

** Укупно за све ученике

1. Смештај ће бити организован у хотелу _______________________________ у __________________ и то у : 
____ двокреветних соба
____ трокреветних соба

____ четворокреветних соба

2. Начин плаћања:    У____ једнаке/их месечне/их рате. Прва рата доспева пре путовања а остале након реализације екскурзије
3. Рок плаћања: ______________ (минимално 8/максимално 45) дана од дана службеног пријема рачуна од стране Наручиоца.
4. Рок важења понуде износи ______________ (мин. 30 дана) дана од дана отварања понуде. 

У __________________________                                    ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА
Дана_______________________                МП              ______________________________

Напомена1: 
У случају подношења понуде са подизвођачем, саставни део Обрасца 1 је и Образац 1б, У случају подношења заједничке понуде, саствани део Обрасца 1 је и Образац 1а.


ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	НОСИЛАЦ ПОНУДЕ
	ДА
	НЕ

	

	ПОНУЂАЧ – УЧЕСНИК У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ 
	ДА
	НЕ


	Скраћено пословно име понуђача
	

	Адреса
	

	Лице за контакт
	

	Електронска адреса лица за контакт
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Шифра делатности
	

	Матични број
	

	ПИБ
	

	Број текућег рачуна и назив Банке
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


	У
	
	М.П.
	За понуђача-члана заједнице:



	дана
	
	
	

	
	
	


Напомена: Образац попунити у случају подношења заједничке понуде. Образац копирати у довољном броју примерака како би сваки од понуђача попунио образац са својим подацима.


ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ

	Скраћено пословно име подизвођача
	

	Адреса
	

	Лице за контакт
	

	Електронска адреса лица за контакт
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Шифра делатности
	

	Матични број
	

	ПИБ
	

	Број текућег рачуна и назив Банке
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


	- проценат укупне вредности набавке поверен подизвођачу је
	
	%

	- део предмета набавке који се врши преко подизвођача:

	_____________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________


	У
	
	М.П.
	За понуђача:



	дана
	
	
	

	
	
	


Напомена: Образац се попуњава само у случају да се понуда подноси са подизвођачем.

У случају већег броја подизвођача образац треба копирати у довољном броју примерака како би сваки од подизвођача имао свој образац.

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ УСЛУГЕ ОРГАНИЗОВАЊА ЕКСКУРЗИЈА 

ЗА УЧЕНИКЕ VIII РАЗРЕДА ОШ ''ВОЈВОДА СТЕПА''
У ШКОЛСКОЈ 2014/2015. ГОДИНИ

-јавна набавка мале вредности- 
(ЈНМВ 4/2014)

Образац структуре цене мора да попуни, потпише и овери одговорно лице понуђача.
     
У наведене цене су укључени сви трошкови који се односе на набавку услуге.
Напомена: Јединична цена мора да садржи све основне елементе структуре цене, тако да понуђена цена покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке. Прецртана или празна поља у обрасцу структуре цене (нпр." / „ или на сличан начин) чине понуду неисправном. 
 ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ ЗА ПАРТИЈУ ___
	
	1
	
	3
	4
	5
	6

	Р. бр.
	OПИС ПРУЖЕНИХ УСЛУГА
	Број путника
	Јед. цена без ПДВ
	Јед. цена са ПДВ
	Укупна цена

без ПДВ
	Укупна цена

са ПДВ

	1.
	Аутобуски превоз 
	
	
	
	
	

	2.
	Смештај и исхрана
	
	
	
	
	

	3.
	Осигурање ученика и осталих путника
	
	
	
	
	

	4.
	Пратилац групе-лекар
	
	
	
	
	

	5.
	Пратилац групе-водич
	
	
	
	
	

	6.
	Стручни вођа пута
	
	
	
	
	

	7.
	Улазнице за пратећи програм (у цену урачунати све улазнице за реализацију садржаја)
	
	
	
	
	

	
	 У   К   У   П   Н   О:
	
	


	У
	
	М.П.
	ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА

	дана
	
	
	



ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ УСЛУГЕ ОРГАНИЗОВАЊА ЕКСКУРЗИЈА 

ЗА УЧЕНИКЕ VIII РАЗРЕДА ОШ ''ВОЈВОДА СТЕПА''
У ШКОЛСКОЈ 2014/2015. ГОДИНИ

-јавна набавка мале вредности- 
(ЈНМВ 4/2014)
У складу са чланом 88. Став 1. ЗЈН, подносимо вам структуру трошкова насталих приликом припреме понуде број ___________ од __________ у поступку јавне набавке услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ 4/2014)

	Редни број
	ВРСТА И ОПИС ТРОШКА
	

	1.
	Трошкови израде документације
	

	2.
	Трошкови прибављања средстава обезбеђења
	

	УКУПАН ИЗНОС БЕЗ ПДВ-а
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова осим у случају обуставе поступка јавне набавке из разлога који су на страни Наручиоца. Наручилац ће тада понуђачу надокнадити трошкове припреме понуде израде документације као и трошкове прибављања средства обезбеђења, а под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди. 

	У
	
	М.П.
	ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА



	дана
	
	
	

	
	
	


НАПОМЕНА: 

· Попуњавање овог Обрацса није обавеза понуђача. 

· Уколико понуђач у оквиру понуде, достави Образац трошкова припреме понуде, потребно је да исти буде попуњен, потписан од стране овлашћеног лица и оверен печатом, у ком случају ће се ако дође до обуставе поступка, сматрати да је поднео захтев за накнаду трошкова припреме понуде.


ИЗЈАВА

Изјављујемo под кривичном, материјалном и моралном одговорношћу да испуњавамо све услове из члана 75. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“ бр. 124/12), као и  све остале услове утврђене у одељку III Конкурсне документације, за учешће у поступку јавне набавке услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ 4/2014)

	У
	
	М.П.
	За понуђача:



	дана
	
	
	

	
	
	


НАПОМЕНЕ:
· Образац се попуњава у случају подношења понуде самостално, заједничкој понуди и понуди са подизвођачем. У случају заједничке понуде образац треба копирати за сваког понуђача-члана заједнице.


ИЗЈАВА

Изјављујемo под кривичном, материјалном и моралном одговорношћу да наш подизвођач _______________________________________ испуњава све услове из члана 75. став 1. тачке 1. - 4. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“ бр. 124/12) и услове утврђене у одељку III Конкурсне документације, за учешће у поступку јавне набавке услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ4/2014)

	У
	
	М.П.
	За понуђача:



	дана
	
	
	

	
	
	


Напомена:  Образац се доставља само у случају да се понуда подноси са подизвођачем. У случају већег броја подизвођача образац треба копирати.


ИЗЈАВА О ДАВАЊУ ОБЕЗБЕЂЕЊА ЗА ДОБРО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА

Изјављујемo под материјалном и моралном одговорношћу да ћe __________________________________________, као Понуђач у поступку, у циљу обезбеђења доброг извршења посла, најкасније у тренутку закључења уговора о јавној набавци, предати Наручиоцу потписану и оверену бланко сопствену меницу са меничним овлашћењем у складу са захтевима конкурсне дикументације а која je уписана у Регистар меница који води Народна банка Србије. 

Изјава се односи на поступак јавне набавке услуге организовања екскурзије за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ4/2014)

	У
	
	М.П.
	За понуђача:



	дана
	
	
	

	
	
	



ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Изјављујемo под материјалном и кривичном одговорношћу да смо понуду поднели независно, без договора са другим понуђачем или заинтересованим лицем. 
Изјава се односи на поступак јавне набавке мале вредности за избор најповољнијег понуђача за набавку услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ4/2014)

.
	У
	
	М.П.
	За понуђача:



	дана
	
	
	

	
	
	



ИЗЈАВА О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА  ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 2. ЗАКОНА
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

ИЗЈАВУ

Понуђач___________________________________________у јавне набавке мале вредности за избор најповољнијег понуђача за набавку услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ 4/2014), поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине.
	У
	
	М.П.
	За понуђача:



	дана
	
	
	

	
	
	


Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.


РЕФЕРЕНТНА ЛИСТА –СПИСАК ПРУЖЕНИХ УСЛУГА

Број остварених уговора са основним школама  за протекле три школске године (2011/2012, 2012/2013. и 2013/2014.) (настава у природи, екскурзије)
	Р.  број
	Наручилац
	Школска година
	Број путовања
	Уговорена вредност са израженим ПДВ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Потпис овлашћеног лица
М.П.
Напомена: Образац копирати у потребном броју примерака

Образац бр. 8-а

	Назив Издаваоца 

Седиште Издаваоца 

Дел. број. 

Тел. бр. 
	______________________________________________ 

______________________________________________ 


У складу сa чланом 77. став 2. тачка 2. подтачка 1. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, број 124/2012), издајем
П О Т В Р Д У

Под кривичном и материјалном одговорношћу потврђујемо да је _________________________
 ______________________________ из _______________________________ са седиштем на адреси _____________________________________________________, током школске године 2011/2012, 2012/2013, и 2013/2014, за потребе Наручиоца _______________________________________________________________________, квалитетно и у уговореном року извршило услуге __________________________________________ ___________________________________________________________________ (навести врсту услуга) у вредности од ____________________ дин. са урачунатим ПДВ-ом, а на основу уговора

Током реализације уговорених радова за које се издаје ова потврда Извођач ЈЕ / НИЈЕ поштовао своје уговорене обавезе. 
Потврда се издаје на захтев Подносиоца _________________________________________________ 

ради учешћа у поступку јавне набавке организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ4/2014) и у друге сврхе се не може користити. 
Контакт особа Наручиоца: ______________, телефон: _________________ 

                                                                  М.П.                   Потпис овлашћеног лица 

            ______________________ 

Напомена: Образац копирати у потребном броју примерака

Образац 9

НАЗИВ: _______________________________________________________
М. Б:_____________________________
ПИБ:_____________________________
РАЧУН: ________________________________ БАНКА:______________________
ИЗДАЈЕ                        

МЕНИЧНО ПИСМО – ОВЛАШЋЕЊЕ
- за корисника бланко сопствене менице -

ЗА ДОБРО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА
КОРИСНИК:
Основна школа ''Војвода Степа'', Београд (Вождовац), Војводе Степе 520 (Поверилац) 

Предајемо Вам бланко сопствену меницу серијски број: __________________ и овлашћујемо вас, као Повериоца, да предату меницу може попунити до износа 10% укупне процењене вредности Уговора бр. _____________ од __________. године (у даљем тексту: Уговор) што износи _______________ динара, уколико Дужник не изврши потпуно или делимично обавезе по Уговору, као што је дефинисано у поменутом Уговору. 

Овлашћујемо Повериоца да, у складу са одредбама предметног Уговора, може попунити меницу за наплату за износ дуга према одредбама Уговора и да безусловно и неопозиво, без протеста и трошкова, вансудски у складу са важећим прописима изврши наплату са свих рачуна Дужника а у корист Повериоца.
Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање задужења по овом основу за наплату.

Меница је важећа и у случају да у току трајања уговорног односа дође до промене лица овлашћеног за заступање, лица овлашћених за располагање средствима са рачуна, промене печата, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. Меница је потписана од овлашћеног-их лица за заступање и располагање средствима са рачуна Дужника.
Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) задржава Поверилац а 1 (један) Дужник.
У _______________,



                                  Издавалац менице-Дужник:
Дана ______________                     
     



   _______________________

	
	

	
	


Прилози:

Картон депонованих потписа 

Меница број:__________________

Захтев за регистрацију менице

VI  СПЕЦИФИКАЦИЈА УСЛУГЕ
ЕКСКУРЗИЈА ЗА УЧЕНИКЕ 8. РАЗРЕДА

Број ученика осмог разреда: 85
Број одељења: 3
Дестинација: Београд -Деспотовац- Ресавска пећина-Ниш –Ћуприја –Сокобања-Београд

Време трајања: три дана / два ноћења 

Број оброка: 2 (два) пуна пансионa

Време извођења: новембар  2014. године

Садржаји: манастир Манасија-Парк минијатура-Ресавска пећина-Чегар, Ћеле кула, Логор, манастир Раваница, знаменитости Сокобање
Општи услови:

ПРЕВОЗ: 
Аутобуси високе туристичке класе (са клима уређајем, тв/видео уређајем и другим карактеристикама класе) 
СМЕШТАЈ: Објекти за смештај морају бити са са двокреветним, трокреветним и четворокреветним собама са TWC-ом. Исхрана мора бити организована у објекту где је и смештај.

ОСТАЛИ УСЛОВИ: 
· пратилац испред агенције, 
· лекар пратилац, 
· све потребне

· улазнице 
· трошкове пратиоца у име школе сноси Пружалац услуге
· сигурање ученика за време трајања услуге

ГРАТИС ПУТОВАЊА: 
· 1 (један) за ученике и 1 (један) за наставнике по одељењу
· Попуст 50% за близанце (2х50%)

                                                         VII  МОДЕЛ УГОВОРА
Модел уговора попунити, потписати и оверити печатом 
У Г О В О Р

О организовању екскурзије ученика _____ разреда за школску 2013/2014.годину 

Уговорне стране:
Осносна школа ''Војвода Степа'' из Београда,  Војводе Степе 52а, коју заступа директор  Небојша Животић (у даљем тексту Наручилац)
ПИБ:
и
__________________________________________са седиштем у___________________, ул.______________________, кога заступа директор__________________, (у даљем тексту Пружалац услуга)
ПИБ:
У Београду дана ________ године

Уговорне стране сагласно констатују да је Наручилац изабрао понуду Пружаоца услуга као најповољнију понуђача у поступку јавне набавке услуге организовања екскурзија за ученике VIII разреда ОШ ''Војвода Степа'' у школској 2014/2015. години -јавна набавка мале вредности- (ЈНМВ 4/2014),а на основу  позива за подношење понуда објављеном на Порталу управе за јавне набавке од __________.године.
Члан 1.

Предмет Уговора је пружање услуга извођења екскурзије ученика VIII разреда за школску 2014/2015.годину на релацији Београд -Деспотовац- Ресавска пећина-Ниш –Ћуприја –Сокобања-Београд у термину ______________ и ближе је одређен усвојеном понудом пружаоца услуге број ______  од ________2014. године.

Образац структуре цене услуга Програм путовања и Општи услови путовања се налазе у прилогу овог Уговора и чине његов саставни део.

Ради пружања услуга које су предмет овог уговора, Пружалац услуга се обавезује да изврши припрему, организује и реализује путовање из чл.1 овог уговора, као и све друго неопходно за потпуно извршење услуга који су предмет овог уговора.

Члан 2.

Јединична цена , по ученику за услугу наведену у члану 1 Уговора износи:

______________ динара са урачунатим ПДВ-ом.

што укупно за ______ ученика износи:

_________________ динара са урачунатим ПДВ-ом.

Уговорена цена по ученику је фиксна и не може се мењати током реализације уговора без обзира на промен е на тржићшту у вези неког од елемената цене.
Члан 3.

Уговорне стране су сагласне да се плаћање по овом уговору изврши у _________ једнаких месечних рата и то ( навести  тачан датум доспећа сваке рате појединачно):
· Прва рата (пре реализације путовања ) ______________

· Друга рата ............................................______________

· Трећа рата.............................................______________

· Четврта рата......................................... ______________
по испостављеним фактурама-рачунима  Пружаоца услуге. Испостављање прве фактуре је пре почетка датума одређеног за реализацију екскурзије.

Наручилац ће коректно испостављене рачуне плаћати најкасније у року од _____ (_________________дана) дана од службеног пријема рачуна, за сваку рату појединачно.

Уколико је дан одређен у ставу 2 овог члана нерадни рок за испостављање рачуна се помера за први наредни радни дан
Члан 4.

Пружалац услуге је дужан да, најкасније у тренутку потписивања Уговора, Наручиоцу поднесе потписану и оверену бланко сопствену меницу са меничним овлашћењем у складу са захтевима конкурсне документације а која je уписана у Регистар меница који води Народна банка Србије. 

Меница ће бити наплаћена од стране Наручиоца уколико уколико Пружалац услуге не изврши потпуно или делимично обавезе по Уговору. као што је дефинисано у поменутом Уговору Извођач начинио пропуст у извршењу својих обавеза утврђених Уговором, без обавезе да докаже или прикаже основе или разлоге за неиспуњење Уговора. 
              Меница се враћа Пружаоцу услуге након потписивања Записника о реализацији екскурзије којим се верификује да је Пружалац услуге испунио све своје уговорне обавезе.

Члан 5.

Пружалац услуге се обавезује да пружи наведене услуге у складу са важећим прописима, Програмом, техничким прописима и овим уговором.   

Пружалац услуга под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу се обавезује да пружи следеће услуге:

-  да организује екскурзију  за _____ ученика по садржају и захтеву из партије 
- превоз: аутобусима високе туристичке класе (клима,тв/видео) према програму путовања, 

-смештај на бази 2 пуна пансиона у ___________________________ и то у ___ двокреветним, трокреветним и четворокреветним собама. Сви лежајеви у собама морају бити стандардни, без кревета на спрат и без додатних лежајева.,

- да испуни све уговорене обавезе стручно, квалитетно, према важећим стандардима за ту врсту посла и у уговореном року,

- да обезбеди довољан кадровски и технички капацитет потребан за пружање уговором преузетих обавеза,

-да обезбеди довољан број пратиоца- водича и лекара током реализације екскурзије (тамо где је то предвиђено условима набавке) ,

- да осигура ученике и остале путнике за време трајања екскурзије, 

- да се стара о правима и интересима свих путника (ученика,одељенских старешина, стручних вођа пута и других)  сагласно добрим обичајима и узансама у области туризма,

- да уредно води све књиге предвиђене законом и другим прописима Републике Србије, који регулишу ову област.

Члан 6.

Наручилац је дужан да Пружаоцу услуга достави списак ученика најкасније 5 дана пре дана отпочињања реализације путовања.

Наручилац је дужан да обезбеди пратеће особље: наставник – одељенски старешина сваког одељења, стручни вођа пута и директора иили педагога. Трошкове пратећег особља сноси Пружалац услуге


                                                 Члан 7.

Пружалац услуга ће део уговорених услуга извршити преко подизвођача Предузећа:

__________________________ са седиштем у _____________________

__________________________ са седиштем у _____________________

__________________________ са седиштем у _____________________

Пружалац услуга у потпуности одговара Наручиоцу за извршење уговорених обавеза, те и за изведене услуге од стране подизвођача, као да их је сам извео.
Пружалац услуге ће услугу вршити у заједници са:

__________________________ са седиштем у _____________________

__________________________ са седиштем у _____________________

__________________________ са седиштем у ________________
Члан 8.
Уколико Пружалац услуга својом кривицом не изврши испуњење уговорне обавезе у уговореном року, Наручилац може реализује банкарску гаранцију наведену чланом ____ Уговора и да једнострано раскине уговор због неиспуњења уговорне обавезе, на терет трошкова Пружаоца услуге.
Уговор се раскида писменом изјавом која садржи основ за раскид уговора и доставља се другој уговорној страни.

Члан 9.

У случају наступања више силе, која се као таква признаје општим прописима, обе уговорне стране ослобађају се одговарајућих обавеза из овог Уговора, за време док такво стање траје. 

Уколико се стање из претходног става продужи на дуже од 30 дана, свака од уговорних страна може раскинути овај Уговор писаним обавештењем другој уговорној страни.
Члан 10

За све што овим Уговором није посебно утврђено примењују се одредбе Закона о туризму и других прописа који регулишу ову врсту послова и Закона о облигационим односима.

Члан 11.

Уговорне стране су сагласне да све спорове покушају разрешити споразумно, а за случај да се то не може учинити, договорена је надлежност суда стварне надлежности у Београду
Члан 12.

Овај уговор ступа на снагу даном његовог потписивања од стране овлашћених лица обе уговорне стране.

Члан 13.

Овај уговор сачињен је у 4 (четири) истоветна примерка са важношћу оригинала, од којих свакој уговорној страни припада по 2 (два).
	  НАРУЧИЛАЦ


	ПРУЖАЛАЦ УСЛУГЕ




НАПОМЕНЕ-ВАЖНО:

Уговор је пример постављен као општи образац, биће прилагођен свакој партији понаособ пре самог потписивања
У случају подношења заједничке понуде, односно понуде са учешћем подизвођача, у моделу уговора морају бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи.
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